乡村工匠专业人才职称申报政策及业务指南

一、所有材料用档案袋包装，表一贴档案袋封面
二、广东省乡村工匠专业人才管理系统个人填报规范
（一）政治面貌
没有参与任何党派组织的填群众，加入了党派组织的填写党派人士称呼，例如中国共产党党员可填为中共党员，但不能填为党员。
（二）最高学历
不区分全日制还是非全日制。最高学历应为小学、初中、高中、中专、大专、本科、硕士研究生和博士研究生。错误填写：例如填技工学校。
（三）所在区域
填非省属—梅州市/五华县。如若填错请在乡村工匠申报系统上找到工程师咨询电话进行联系处理。
（四）材料一致性
1.个人基本信息一栏中的“现工作单位”、“从事本专业时间”应与工作经历一栏中填写的一致。
2.工作经历一栏中现工作的结束日期不能在2025年3月31日前。
3.基本信息、工作能力经历及业绩成果和佐证材料一栏的描述需保持一致并材料上传齐全。
（五）作证材料
1.公示表。公示日期需要满足5个工作日。
2.户口簿。
（1）需提供五华本地户口簿复印件；
（2）没有五华本地户口的可用申报人所在村委会、居委会或工作单位出具的证明进行代替。

出具户口证明的参考模板
现有村民/居民/员工张三（身份证），联系电话：（），在本村/社区/公司从x年x月起至今重点从事xx工作，现需申报乡村工匠职称，出具此证明特说明情况。

（申报人签名）
Xx村委会/居委会/公司
2025年x月x日

3.学历学位。可通过省农业农村厅提供的“附件：申报人佐证材料查询网址”进行查询核实，并出具学信网证明，年代久远并遗失纸质证书的，需出具当时学校负责人签名并加盖公章的情况说明，未能提供的按文件规定的“不具备以上学历的”进行判定。
4.社保（归到其他材料）。
（1）社保需提供现工作单位（申报单位）参保连续半年以上；
（2）已享受领取城乡养老保险的人员不可申报；
（3）没有现单位参保证明的可用申报人所在村委会、居委会出具的证明或工作单位的营业执照进行代替。


出具社保证明的参考模板
[bookmark: _GoBack]现有村民/居民张三（身份证），联系电话：（），在本村/社区从x年x月起至今重点从事xx工作（按顺序列明具体项目案例，含有项目的时间、地点和证明人及其电话）。现因xx原因（简明扼要描述）没有现工作单位参保证明，现需申报乡村工匠职称，出具此证明特说明情况。

（申报人签名）

Xx村委会/居委会
2025年x月x日

5.业绩成果和专业证明材料
（1）项目相关业绩
需要申报人带上项目原件包括工程施工资料、竣工验收报告、过程照片录像、获得奖项等（例如个人具体工作内容的业务材料）及其复印件（所有复印件包括身份证、业绩材料、劳动合同、其他补充材料都应签名盖章）进行现场审核；项目材料中要能具体体现申报人具体负责什么工作，注重工作留痕和检验真实性。
（2）年限资历材料
提供申报人所具备学历所需要年限资历证明、原单位证明其工作年限的业务材料或书面证明，例如初次申报2024年度乡村工匠助理级工程师，具备中专学历，则按文件要求需要从事该行业相关工作4年，则至少需要提供从2024年12月31日往前4年以前的资历证明材料，例如2020年的项目任命书、2016年的相关培训证明、2015年的相关单位的书面证明等。
提供相关证书、业务签名盖章留痕材料或有效证明（需要第三方证明）以证明申报人确实从事本专业工作，材料例如民间建筑可提供建造师证书、住建局的培训证明、项目施工合同及验收报告的原件等。
3.无效及弱效证明
（1）尽量减少无效证明。例如建筑、工艺、生产等专业简单将作品或申报人进行拍照上传，无法明确评价申报人符合申报等级的技能要求的材料，建议附上相关的奖励证书、技术报告、项目合同或单位相关工作证明，加强佐证申报人符合相关业绩的力度。建议民间建筑专业申报人补充相关从事建筑行业的证书，业绩留痕材料，职位层次太低的例如资料员会计之类就不要报了；
（2）与本专业无关的材料无需提供。例如申报经营管理工程师，提供村委出具的优秀共产党员奖状则为无效证明，少放图片，多针对评价标准的佐证材料进行准备；
（3）需提供申报人负责培训证明的。除了书面证明，还需提供参与方签名的签到表和盖章的材料、课程表等具有公示性的证明材料；
（4）参与比赛为团体奖项的为弱效证明。需提供申报人在该团队中具体负责的工作或职责，或者本人参与的个人赛奖状；
（5）专利证明特别注意。评价条件中提到的具有实际应用价值或经济价值的专利指的是具体应用了并且获得了生产力提升或经济收益的，一般的外观专利和实用新型并未有此效果，请赋予相关证明，否则为弱效证明。
三、申请表填写规范
1.表一，送评材料目录单，按实际材料进行填写，没有的不填按材料所需进行准备。
2.表二，以公示日期填写栏为分界线，前一页的申报人签名日期为公示日期之前，当页单位负责人（非申报人本人）签名日期为公示时间之后，所有单位负责人签名的栏目需加盖单位盖章；
3.表三（A3打印，其中一份做原件，复印高级19份，中级14份，初级9份），除申报人签名一栏的日期为公示前，其余为公示后；
4.表四，材料审核人（非本人）签名审核日期为公示前；
5.表五，公示日期需满足5个工作日，“个人经历、学历、工作经历、业绩成果”一栏真实性打钩，材料审核部门盖章日期为公示后。
四、乡村工匠职称申报评价条件政策相关解读
（一）参考文件（所有文件均在乡村工匠正式发文的附件中或乡村工匠申报系统的通知栏中）
1.乡村工匠梅州特色专业：梅州柚、嘉应茶、平远脐橙和客都米等4个专业请参考《关于印发<梅州市乡村工匠专业人才职称评审实施方案>的通知》（梅市人社函〔2021〕200号）；
2.乡村工匠生产应用、经营管理、传统工艺、民间音乐、民间美术、民间杂技、乡村戏剧、烹饪和民间建筑等9个专业请参考《广东省乡村工匠专业人才职称评审实施方案、标准条件汇编（2022年版）》；
3.乡村工匠家政专业请参考《2023年广东省乡村工匠家政专业类别专业人才职称评价标准条件》；
4.乡村工匠经营管理农村职业经理人专业类别请参考《广东省乡村工匠经营管理农村职业经理人专业类别专业人才职称评价标准条件（试行）》。
（二）破格条件
破格只涉及副高级和正高级申报，且只破格学历和资历，同样还需要满足副高级和正高级的业绩条件。
