五华县体育局安全生产“一岗双责”工作职责

按照“安全第一，预防为主，综合治理”安全生产工作方针，为进一步推动“党政同责、一岗双责、齐抓共管”责任体系，特制定安全生产岗位职责。

一、局长职责

1、主持本局全面工作。对本局的工作队伍建设和安全生产负总责。

2、贯彻执行上级安全生产工作方针、政策、法律、法规，制定本局的各项规章制度。

3、主持制定全县体育发展的总体规则，并组织实施。对本局的重大事项作出正确的决策。

4、抓好领导班子和队伍建设，提高干部职工的政治、业务素质。

5、组织指挥完成各项工作任务，并负责落实和检查督促。

6、深入调查研究，掌握第一手材料，及时采取有效措施，努力解决工作中存在的突出问题。

7、抓好经济工作，扩宽渠道增加经济总量，确保正常运转，改善办公条件，提高干部职工的福利待遇。

8、制定本单位加强安全生产工作计划，把安全生产工作纳入单位年度工作计划和全县“十三五”体育发展规划，主持召开会议研究解决安全生产工作重点、难点问题，带头落实安全生产“一岗双责”制度，带头监督检查安全生产工作。

二、副局长（党组成员）职责

1、在局长的领导下开展工作，对分管的工作负主要责任。

2、贯彻、执行、宣传体育的工作方针、政策和法律、法规。参与制定本局的各项规章制度，并组织实施。

3、协助局长开展各项业务工作，制定工作计划，并抓好落实。

4、组织、指挥、检查、督促分管部门履行职责，完成各项工作任务。

5、熟悉、掌握分管工作情况，经常分析分管工作方面出现的新情况、新问题，为局领导班子工作决策提供正确的依据。

6、按照组织分工，积极协调本局其他领导开展工作，参与领导班子研究决定重大事项。

7、参与制定本单位安全生产工作计划，参与党组召开的安全生产工作会议，带头落实安全生产“一岗双责”制度，带头监督检查安全生产工作。

三、领导班子分工

1、廖焕雄同志：党组书记、局长

主持体育局全面工作，分管经济股。

2、曾经纬同志：党组成员、副局长

分管群众体育股、体彩中心、招商引资、创卫、创文、安全生产工作。

3、李国华同志：党组成员、副局长

    分管体育服务股、新体育场和足球小镇征建、联系中甲梅州客家足球队工作。

4、郑越兴同志：党组成员、副局长

分管人秘股、党务、党廉建设、扶贫、精神文明、计划生育、车辆管理、综治、联系监察、工会、青团、妇女工作。

   5、李汉平同志：党组成员

分管竞赛训练股、体育运动学校、校园足球工作。
四、股长及股室干部职工及县体育运动学校职责

1、股室及股室干部职工按照县华机编【2014】45号文规定的职能职责，履行好各自职能职责。

2、按照“管行业必须管安全、管业务必须管安全、管生产经营必须管安全”的要求，各相关股室及体育运动学校必须把安全生产工作放在业务工作的首位，并贯穿于各业务工作当中。

3、相关股室职责：落实安全生产“一岗双责”制度。

（1）人秘股

 协助局领导做好各股室工作的综合协调，负责机关的文秘、人事、信访、工、青、妇、计育、保卫、综治、档案、机要保密、车辆管理、文印、职称、会务等行政管理工作；组织拟订体育管理实施办法，协助局领导搞好各类大型活动的组织工作和拟订体育事业发展规划；组织指导体育宣传工作。开展安全应急演练、落实车辆安全管理责任，安全知识培训等活动，提高干部职工的安全意识。

（2）群体股

研究拟订群众体育工作的发展规划和实施办法；组织指导“全民健身计划纲要”的实施；指导各行业、各部门开展群众体育活动；指导和协调各系统、各部门做好学校、厂矿企业、社区、农村、机关等体育工作；指导有关行业和部门的群众体育项目、协会的工作；协同管理体育市场；协助民政部门对全县性的体育社团进行资格审查。同时，负责游泳池等安全管理工作。

（3）竞训股

拟订全县性的训练竞赛计划，协助搞好各类大型体育活动（比赛）的组织工作；负责田径、足球、篮球、乒乓球、羽毛球、排球、技巧、毽球、举重、棋类、游泳等项目的业余训练竞赛宏观管理；抓好竞赛项目的训练体制改革和教练员、裁判员的培训工作；协同群体股抓好各镇、机关、企事业、厂矿和各社团、协会的各项比赛活动；组织和指导体育科研工作。

（4）体育服务股

负责局机关的财会和体育彩票等体育产业的管理工作，并对局管辖内的各类体育场地器材维护、门店管理，做出计划和组织实施。同时负责体育场馆运营和安全责任。

（5）经济股

拟订本局体育经费预算；指导本县体育彩票销售的管理，对体育彩票公益金进行管理和监督检查；负责本单位计划、财务、审计、统计、国有资产管理工作。

（6）体育运动学校

发掘、培养和输送优秀的体育后备人才；组织参加各类省、市县举办的体育竞赛以及体育文化交流；培养优秀中等职业体育人才；承办上级业务主管部门交办的其他事项，同时负责县体校宿舍和厨房安全管理工作。



