五华县体育局机关安全保卫制度
为进一步加强局机关安全管理，努力做好防事故、保安全工作，确保机关工作的正常运转，特制定局机关安全保卫制度如下：
一、建立门卫值班制度。大楼门卫实行24小时值班，安装摄像头监控，对来往的陌生人要主动查询，有效制止与工作无关的人员上楼，发现可疑情况要及时向局办公室报告。
二、做好内部防范工作，各股室应在每天下班前整理好本办公室内务，关好门窗、电灯、空调和办公自动化设备，切实做好内部防范工作。
三、严格机关大院管理。上班时间机动车辆、自行车等进入大院，应按规定有序停放，严格控制外单位车辆乱停乱放。
四、加强消防设施管理，配备一名安全员，每周负责检查消防设施，检查情况及时书面报告局办公室，切实加强日常监督检查，增强防火意识，注意安全用电。
五、落实安全责任。各股室股长是本股室安全防范工作的主要负责人，干部职工负有直接责任。
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